CAMPUS
DE EXCELENCIA
CA INTERNACIONAL

NORMAS PARA LA REALIZACION, PRESENTACION Y DEFENSA DEL
TRABAJO FIN DE GRADO, DEL GRADO DE INGENIERO CIVIL.
CURSO 2019-2020.

Para la realizacion del Trabajo Fin de Grado (en adelante TFG), cada alumno debera
redactar el Proyecto de Ejecucion de una obra o un Proyecto Técnico sobre un tema relativo
a las especialidades que haya cursado. En cualquiera de los casos, el alumno debera realizar
la defensa oral del TFG ante el Tribunal Calificador.

Para la presentacion y defensa oral del TFG, se establecen dos convocatorias ordinarias,
una en el mes de enero y otra en el mes de junio.

A dichas convocatorias podran matricularse aquellos alumnos que tengan aprobado hasta el
1° curso incluido y un total de 180 Ects, en el momento de realizarse la matriculacion.

La matricula podra realizarse en periodo ordinario (anual) desde el 22 de julio al 4 de
agosto de 2020 , debiendo elegir uno de los dos grupos de matricula: grupo 1 (primer
semestre defensa en enero) o grupo 2 (segundo semestre defensa en junio), en ambos
grupos se tienen derecho a una convocatoria extraordinaria en julio y en periodo
extraordinario del 10 al 16 de febrero de 2021 solo podran elegir el grupo 2 (segundo
semestre defensa en junio) también se tiene derecho a una convocatoria extraordinaria en
julio.

SESIONES INFORMATIVAS

Para la resolucion de las dudas que pudieran plantearse por parte de los alumnos que
pretendan presentar y defender el TFG, se realizaran a lo largo del curso dos sesiones

informativas en las siguientes fechas:

. el dia 11 de septiembre de 2020 a las 13:30 horas, para los alumnos que presenten
su TFG en la convocatoria de febrero de 2021.

. el 5 de febrero de 2020 a las 13:30 horas, para los alumnos que presenten su TFG
en la convocatoria de junio de 2020.

Los links para las video conferencias se subiran a Moodle unos dias antes de las sesiones
informativas.

REDACCION DEL TFG: PROYECTO DE EJECUCION O ESTUDIO TECNICO
Cada alumno redactara un Proyecto de Ejecucion de una obra o un Estudio Técnico de un

tema de su especialidad, elegido libremente por ¢l y aceptado por la Comision de Proyecto
Fin de Carrera.
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1 - Hoja de Compromiso (ANX-PR/CL/009-1).

Los alumnos que pretendan defender su TFG en alguna de las convocatorias a que hace
referencia esta normativa, podran si lo desean cumplimentar la Hoja de Compromiso que
se adjunta a este documento (Anejo I) y presentarla firmada en cualquier momento del
curso al coordinador de la asignatura, sin perjuicio de que deben cumplirse el resto de
plazos previstos en esta norma.

El propdsito principal de dicho documento es facilitar la tarea de busqueda de tutor a los
alumnos que no dispongan de él, pero en cualquier caso debe quedar claro que el
alumno es el inico responsable de encontrar el tutor de su TFG.

En la Hoja de compromiso el alumno plasmara por orden de preferencia (de mayor a
menor), tres opciones de TFG a realizar por él.

No se tendran en consideracion alternativas genéricas de elaboracion de TFG, siendo
necesario que cada una de las alternativas describa suficientemente el Proyecto o Estudio
técnico propuesto por el alumno, de forma que la Comision de TFG pueda proponer un
tutor con conocimientos y experiencia suficientes en el Area de Conocimiento de que se
trate.

A partir de las fechas limite de presentacion que se indican en el parrafo anterior, la
Comision de TFG de la Escuela, publicaré o informara mediante cualquier otro método, lo
antes posible, uno o varios listados indicando para cada alumno el tutor asignado con la
propuesta aceptada (ANX-PR/CL/009-3).

La decision de la Comision de Proyecto fin de Grado, en caso de tener que seleccionar una
de las alternativas a desarrollar por el alumno de las tres propuestas, estara basada en la
prioridad que cada alumno haya establecido, considerando los alumnos presentados por
orden de mejor a peor expediente académico y teniendo en cuenta los recursos limitados
con los que cuenta la Escuela a la hora de disponer de tutores para los diferentes TFG
propuestos, en funcion del Area de Conocimiento al que pertenezcan.

2 - Hoja de Inicio del TFG.

Para dar inicio al TFG el alumno debe contar con un tutor, haber pactado con este el
alcance del mismo y haber entregado la Hoja de Inicio del TFG (Anejo 2), firmada por el
propio alumno y el tutor, en papel o por correo electronico, al profesor responsable de la
coordinacion de los TFG: José Ramon Sanchez Lavin, o a la direccion de correo
electronico: joseramon.sanchez@upm.es
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NOTA MUY IMPORTANTE

La “no” presentacion de la hoja de Inicio del TFG por parte del alumno, de acuerdo
con lo indicado en esta norma, impedira la defensa de su TFG en la convocatoria
correspondiente, ya que la fecha de entrega de dicha Hoja de Inicio es el punto de inicio, a
partir del cual comienza a contar el periodo de ejecucion del TFG, el cual es obligatorio
que en todos los casos sea superior a seis (6) meses hasta la fecha de su defensa.

3 - Desarrollo de los trabajos

Generalidades

Todos los trabajos deberan ser realizados personalmente por el propio alumno. Para ello
utilizara los métodos, formulas, notaciones, simbolos, figuras y cuadros que se hayan
empleado habitualmente a lo largo de la carrera, en las diversas asignaturas de la misma.

El TFG debera presentarse a la Secretaria de la Escuela.

Si las condiciones sanitarias lo aconsejan, tanto la entrega como el proceso de defensa se
realizara de forma telematica, en cuyo caso se estard a lo dispuesto en el Anejo n® VI a este
documento.

En el caso de que la presentacion y la defensa puedan realizarse presencialmente el
Proyecto se entregara en una caja de tapas rigidas que contenga el conjunto de documentos,
en cuya portada se rotulara lo siguiente:

- ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE INGENIERIA CIVIL
- TFG

- PROYECTO/ESTUDIO DE...................

- Nombre y apellidos del alumno

- Especialidad

- Fecha de presentacion del Proyecto.

Dentro de la caja del TFG y contenidos en tomos o carpetas, se incluiran los distintos
documentos de que debe constar este, segiin lo explicado en las clases docentes de la

asignatura TFG.

En cualquier caso, todos los documentos deberan llevar rotulado en las respectivas caras de
la cubierta lo siguiente:

- DOCUMENTO N° .....cccuenneee
- Nombre y apellidos del alumno
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Igualmente, todos los documentos se presentaran en formato DIN A4 y/o DIN A3, escritos
a simple o doble cara con letra de tamafio 12 y los planos irdn en formato DIN A3 o mayor,
si resultase complejo interpretar la informacién contenida en estos.

Los textos, figuras y planos que componen el Trabajo deberan ser elaborados por el propio

alumno, si bien podran emplearse impresos preparados cuando la naturaleza del trabajo lo
permita (cuadros de mediciones, cuadros de precios, etc.).

Clases de TFG

En ambos semestres del 4° curso se incluye en el horario oficial del Centro, una hora
semanal de clase sobre el TFG, donde ademas de impartir los conceptos relativos a la
elaboracion de Proyectos y Estudios Técnicos, se indicaran los criterios de presentacion,
defensa y valoraciéon de los Trabajos Fin de Grado. En particular se informard de la
necesidad de realizar anejos del TFG especificos, de acuerdo con la metodologia que en
cada caso se explique en las clases.

Entre otros:

e Cuadro de Precios n° 2.

e Programa de Trabajos.

¢ Anejo Geotécnico.

¢ Anejo de Seguridad y Salud.
¢ Anejo Medioambiental.

¢ Anejo de Sostenibilidad.

¢ Anejo de gestion de Residuos.

e Etc.

Conferencias v Charlas.

En ambos semestres del 4° curso se incluye en el horario oficial del Centro, una hora
semanal de charlas, conferencias, talleres, cursos de software, etc., en las cuales se
presentaran herramientas y/o experiencias profesionales de Proyectos y Estudios Técnicos
en el ambito de la Ingenieria Civil.

Estas actividades se desarrollaran los miércoles a las 13:30 y aparecen recogidas en los
Horarios del Plan Docente del Grado de Ingeniero Civil del 4° curso. Los programas con la
informacion de cada una de estas Charlas se publicitaran con la suficiente antelacion a
través de la zona especifica de la asignatura en Moodle y los medios de difusion de que se
dispone.

Pagina 4 de 19



CAMPUS
DE EXCELENCIA

PYSTZaNTIN | INTERNACIONAL

“Ingeniamos el futuro”

NORMAS PARA LA REALIZACION Y PRESENTACIONDEL TRABAJO FIN DE GRADO
ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE INGENIERIA CIVIL. CURSO 2020-2021

Valoracion del TFG

En las clases de TFG para cada parte o documento de que debe constar el TFG se
estableceran los requisitos necesarios para su elaboracion, presentacion y defensa. El
incumplimiento de estas exigencias afectard directamente a la calificacion obtenida por el
alumno en la defensa frente al tribunal calificador.

Igualmente se tiene en cuenta para la valoracion del TFG la asistencia a las charlas y
conferencias, talleres, cursos de software, etc. que se establezcan.

También se valorara a la hora de calificar el TFG por parte del Tribunal correspondiente, el
informe que a tal efecto puede realizar el Tutor del alumno, en donde se indicaran
aquellos aspectos positivos o negativos de caracter excepcional que a su juicio, el tribunal
deba apreciar y tener en cuenta a la hora de evaluar el trabajo realizado por el alumno.
Dicho informe, en su caso, sera entregado al responsable de la coordinacion de los Trabajos
Fin de Grado, antes del dia de la entrega de los mismos en la Secretaria del Centro
(apartado 4), el cual lo incluird junto con el resto de la documentacién a entregar al
presidente de cada Tribunal, antes de la fecha de defensa.

Asi, 1a nota final del TFG se compondra de los siguientes sumandos y pesos:

e 10% de la nota: La Asistencia a un nimero minimo de 10 Charlas, Conferencias y
talleres, determinadas al inicio del semestre o durante su desarrollo en las clases de
TFG. Esta actividad es obligatoria para los alumnos y solo podra excusarse
aportando contrato de trabajo o similar que justifique la ausencia.

e 30% de la nota: Examen escrito referente a los conceptos ensefiados en las Clases
de TFG.

e 060% de la nota: Calificacién obtenida en la defensa del TFG ante el tribunal
correspondiente determinado por la Escuela en las fechas y periodos indicados en

esta normativa.

En cualquier caso, para aprobar el TFG es necesario tener una nota igual o
superior a 5, en la defensa ante el tribunal de TFG.
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4 - Entrega del TFG

El TFG, una vez concluido, se entregara a la Secretaria de la Escuela, junto con la Carta de
Conformidad del tutor (Anejo III), en la que este da su consentimiento a que se presente
y defienda el mismo y en caso de defensa telemadtica el Anejo especifico recogido en el
Anejo VI a este documento.

La no presentacion de la Carta de conformidad del tutor del TFG (Anejo I11), por
parte del alumno, de acuerdo con lo indicado en esta norma, impedira la defensa del
TFG en la convocatoria correspondiente.

Los Trabajos seran entregados a la secretaria de la Escuela, en la fecha limite que se indica
a continuacion en funcion de la convocatoria:

e Convocatoria ordinaria de febrero: 18 de enero de 2021
e Convocatoria extraordinaria de julio: 5 de julio de 2021

e (Convocatoria ordinaria de junio: 8 de junio de 2021
e (Convocatoria extraordinaria de julio: 5 de julio de 2021

En caso de que la defensa se realice de forma presencial, la entrega se realizara en
formato papel tal y como se indica en este documento y en formato electronico
(archivos encriptados con extension pdf) en soporte fisico (CD, DVD, Pendrive o
similar), identificando claramente en la cardtula o mediante etiqueta al efecto, los datos
del contenido: Alumno, Tutor, Titulo del Proyecto y Fecha segun lo indicado en el
Anejo V (Caratula de CD) (ANX-PR/CL/09-7).

En caso de que la defensa se realice de forma telematica no presencial la entrega se
realizara seglin lo indicado en el Anejo VI a este documento.

Los TFG recepcionados en secretaria, estaran a disposicion de los integrantes de los

tribunales en el lugar que se determine y publique convenientemente hasta la fecha
establecida de la defensa.

5.- Defensa v devolucion del TFG al alumno.

La defensa de los Trabajos se llevara a cabo en las fechas indicadas a continuacion:

e (Convocatoria ordinaria de febrero: 25 a 29 de enero de 2021
e (Convocatoria extraordinaria de julio: 12 a 15 de julio de 2021

e Convocatoria ordinaria de junio: 15 a 18 de junio de 2021
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e Convocatoria extraordinaria de julio: 12 a 15 de julio de 2021

La publicacion (ANX-PR/CL/009-8), que recoge la fecha, tribunal asignado y hora
aproximada de la defensa de los TFG de cada alumno, se publicara previamente a la
defensa en los tablones de anuncio, espacio destinado en Moodle para la asignatura y/o
en la web de la Escuela.

Si la defensa se realiza de forma presencial en la fecha publicada, el alumno recogera el
TFG en la Escuela y entregara el mismo al tribunal cuando le corresponda defenderlo, el
cual dispondré del TFG mientras se desarrolla la defensa por parte del alumno.

Una vez defendido, el TFG le sera devuelto al alumno en el mismo acto de la defensa y
unicamente quedara en poder de la Escuela el CD/DVD o similar, preparado por el alumno,
segun lo indicado en el apartado anterior.

Si la defensa se realiza de forma telematica se estard a lo indicado en el Anejo VI a este
documento.

La calificacion definitiva se publicara en el tablon especifico de la Escuela, en el espacio
destinado en Moodle para la asignatura y/o en la pagina web de la Escuela, a lo largo de la
semana siguiente a la del desarrollo de la defensa.

6.- Acuerdo para edicion electronica y publicacion en internet de TFG.

En caso de estimarse oportuno por parte de la Escuela, el alumno seré requerido para firmar
el documento (Anejo IV) (ANX-PR/CL/009-10) sobre la divulgacion del trabajo original en
que consista su TFG.

Madrid, julio de 2019
LA COMISION DE PROYECTO FIN DE CARRERA,
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Anejo I (ANX-PR/CL/009-1)
HOJA DE COMPROMISO DEL TRABAJO FIN DE GRADO REDACCION DE UN
PROYECTO O DE UN ESTUDIO
ALUMNO/A D/DNA. oottt ettt et e e et et et e eae et et eeeaeee et eeeseseeeeeeeeeeaeeeeseeeeenens

GRADO DE INGENIERO CIVIL [] CURSO DE ADAPTACION []
ITINERARIO ..ottt s

Si el alumno ya tiene tutor, indicarlo junto al titulo del Proyecto o Estudio.

FECHA Y FIRMA DEL ALUMNO
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Anejo IT (ANX-PR/CL/009-3)
HOJA DE INICIO DEL TRABAJO FIN DE GRADO.

ALUMNO/A D DN A . oo e e e e et e e e e e s e s e e e e es e s e e es e s e e es e s es e eesees e s eseeserann
GRADO DE INGENIERO CIVIL [] CURSO DE ADAPTACION []
ITINERARIO ..ot e e et e e et e e e e s e e e s e e s e s e e es e st eseeseseesesessseseseseeseseanesesesssens

TUTOR D.

Da el Visto bueno para el inicio por parte del (ALUMNO), de la elaboracion del
(PROYECTO/ESTUDIO) de TITULO:

FECHA DE ENTREGA DE LA HOJA:

FIRMA DEL ALUMNO FIRMA DEL TUTOR

Entregar al profesor encargado o enviar a: joseramon.sanchez@upm.es
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Anejo III
CARTA DE CONFORMIDAD DEL TUTOR PARA LA DEFENSA DEL TRABAJO
FIN DE GRADO.

ALUMNO/A D/DN AL oot e et e e e e e e e e e es e s e e esees e s e eesesereeseeseesessesesenseseesesans
GRADO DE INGENIERO CIVIL [] CURSO DE ADAPTACION []
ITINERARIO ..o e e e e e e e e e s e e e e e e es e e s e s e s es e e es e e s e e s eseneseasereneas

TUTOR D.

Da su conformidad para la presentacion y defensa por parte del (ALUMNO), del
(PROYECTO/ESTUDIO) de TITULO:

FECHA Y FIRMA DEL TUTOR
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Anejo IV. (ANX-PR/CL/009-10)
ACUERDO PARA EDICION ELECTRONICA Y PUBLICACION EN INTERNET
DE TRABAJO FIN DE GRADO (TFG)

D/DRA ottt con domicilio en
........................................................................................... Numero de Teléfono ...............
correo electrénico ....................... y DNI ... autor del Proyecto Fin de Carrera /

Trabajo Fin de Grado cuyo titulo figura en el punto 1 de este contrato, y designado en
adelante como ALUMNO y el Vicerrector de Servicios Tecnoldgicos, con domicilio en el
Rectorado de la Universidad Politécnica de Madrid, por delegacion del Rector de la citada
Universidad, en adelante designada como UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID,
ambas partes, reconociéndose mutuamente la competencia y capacidad, desean celebrar el
presente contrato, y a tal efecto

ACUERDAN LAS SIGUIENTES CLAUSULAS

El ALUMNO y la UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID consideran que el
objetivo fundamental del acuerdo es la divulgacion del trabajo original en que consiste el
Proyecto Fin de Carrera / Trabajo Fin de Grado, para lo cual la UPM pone los medios
técnicos y editoriales necesarios. EI ALUMNO cede a la UPM los derechos de

reproduccion, distribucion en formato electronico de la obra
AENOMINAAA. .......eiiiiiiiiie et e et e e e et e e e e e ta e e e e eeataeeeeetaaeeeeentaeeeeenseaaeas
1. El ALUMNO, en este acto, efectia una cesiéon no exclusiva de la obra, que

podra hacerse accesible al publico a través de Internet o editarse en soporte CD-
ROM o compatibles, o cualquier otro medio electronico que la UPM considere
adecuado.

2. El alumno responde ante la UPM de la autoria y originalidad de la obra y del
ejercicio pacifico de los derechos que cede mediante el presente contrato,
manifestando que sobre los mismos no tiene contraidos ni contraerd compromisos o
gravamenes de ninguna especie que atenten contra los derechos que a la UPM o a
terceros le correspondan, de acuerdo con lo estipulado en el presente contrato. A este
respecto el ALUMNO se hace responsable frente a la UPM de todas las cargas
pecuniarias que pudieran derivarse a favor de terceros con motivo de acciones,
reclamaciones o conflictos derivados del incumplimiento de estas obligaciones por
parte del ALUMNO.

4. La UPM no esta obligada a defender los intereses del autor en caso de conflictos
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de éste con terceros o de vulneracion de sus derechos de propiedad intelectual.

5. La UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID podra editar de forma abierta y
gratuita el Proyecto Fin de Carrera / Trabajo Fin de Grado. Por su parte el
ALUMNO en este acto efectua una cesion gratuita de la obra.

6. La UPM podra publicar aquellos Proyectos Fin de Carrera / Trabajo Fin de Grado
cuyos autores lo deseen y firmen este acuerdo. Para ello el alumno entregaré 1
ejemplar de su Proyecto Fin de Carrera / Trabajo Fin de Grado en formato PDF y
en soporte CD-ROM o similares, de acuerdo con las caracteristicas técnicas que
figuran en la pagina web de la UPM http://oa.upm.es La UPM podré determinar la
modificacion de los formatos, soporte y caracteristicas técnicas de entrega en
funcion de sus necesidades de edicion y de adaptacion a los sucesivos cambios
tecnologicos, sujetos a estandares de mercado o institucionales.

7. La UPM se obliga a que el Proyecto Fin de Carrera / Trabajo Fin de Grado
publicado, forme parte de una base de datos publica y accesible en Internet, con
sistema de busqueda y descripcion bibliografica internacional normalizada que
permita el acceso al texto completo y en la que figure el nombre del alumno de
forma destacada. Asimismo se incluira mencion de la licencia Creative Commons,
o similar, que se determine (http://es.cretivecommons.org)

8. La publicacion en soporte electronico de modo exclusivo permite que exista una
permanente disponibilidad de la obra. En este sentido el presente acuerdo
tendra una vigencia indefinida, mientras no sea denunciado por una de las dos
partes firmantes.

9. Para todas aquellas cuestiones surgidas de la interpretacion de contrato que

hubieran ser sometidas a interpretacion judicial, seran siempre competentes los
Tribunales y Juzgados de Madrid, renunciando a su propio fuero, si fuere otro.

En Madrid a de 20

EL ALUMNO EL VICERRECTOR
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Anejo V. CARATULA/PORTADA DEL CD A ENTREGAR POR EL ALUMNO
EN CASO DE DEFENSA PRESENCIAL

FORMATO DE LOS CD-DVD QUE SE PRESENTAN PARA LA
CALIFICACION DE LOS TRABAJOS DE FIN DE GRADO

En la caratula del CD-DVD debe aparecer la siguiente informacion:

» ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE INGENIERIA CIVIL
> TRABAJO FIN DE GRADO

» TITULO DEL PROYECTO

» Nombre y apellidos del alumno

» Especialidad

» Fecha de presentacion del Proyecto.

Escrito sobre el CD, debe figurar al menos:
» Nombre y apellidos del alumno

> TiTULO DEL PROYECTO
» Fecha de presentacion del Proyecto

A continuacién se muestra un ejemplo de la caratula que debe presentar el CD:

ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE INGENIERIA CIVIL
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID

,I(ANX-PR CL]{009-7)
RABAJO FIND

TITULO DEL PROYECTO

NOMBRE Y APELLIDOS DEL ALUMNO

ESPECIALIDAD:
TUTOR:
FECHA DE PRESENTACION:
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Anejo VL.
PRESENTACION TELEMATICA DEL TFG

El presente documento recoge las particularidades a tener en cuenta en la vigente
Normativa para la realizacion, presentacion y defensa del Trabajo Fin de Grado (en
adelante TFG), del Grado de Ingeniero Civil (Curso 2020-2021) en la Escuela Técnica
Superior de Ingenieria Civil de la Universidad Politécnica de Madrid, en caso de que la
misma deba producirse de forma telematica no presencial.

En todo lo referente a la Realizacion del TFG y en aquellos otros aspectos que no se
modifiquen en el presente documento, seguira siendo de aplicacion la Normativa actual.

PROCEDIMIENTO DE PRESENTACION DEL TFG

Los alumnos interesados en defender su TFG en una determinada convocatoria y de
acuerdo con las fechas que se indican en esta normativa, deberan enviar el Anejo VII a
este documento (Solicitud de defensa del TFG), a la direccion de correo electronico de
la secretaria de alumnos siguiente: sec.alumnos.ingenieriacivil@upm.es

En dicho Anejo VII, se solicita la defensa de su TFG y se incluiran ademés como datos
adjuntos el Anejo n° 3 firmado por el tutor, en el que este da su visto bueno a la defensa
por parte del alumno.

Si la firma del tutor en el citado Anejo 3 de la Normativa actual, no es una firma digital,
para poder verificarlo es necesario que el tutor envie a Secretaria de Alumnos, al correo
indicado antes, el visto bueno expreso a la defensa del TFG por parte del alumno. Sin
este correo no sera posible la defensa.

Igualmente, en dicho Anejo VII a este documento (Solicitud de defensa del TFG), el
alumno da su consentimiento para la utilizacion de los medios necesarios para la
defensa telematica del TFG, incluyendo: equipo informético, caAmara, microfono y las
comunicaciones necesarias.

En caso de no disponer de los medios necesarios o no querer prestarlos para la defensa,
lo hara constar explicitamente y debera desplazarse en la fecha determinada para su
defensa, a las Instalaciones de la ETSIC donde se habilitaran los medios necesarios para
ello.

Lo anterior esta supeditado al levantamiento del estado de alarma y el consentimiento

de las autoridades sanitarias, en caso contrario el alumno aceptaria el retraso de su
defensa a una posterior convocatoria
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Fechas para el envio del Anejo VII (Solicitud de defensa del TFG) por parte del
alumno:

Convocatoria de enero:
- Convocatoria Ordinaria, desde el dia 15 de enero, hasta las 24 horas del dia 17
de enero del 2021.
- Convocatoria Extraordinaria, desde el dia 2 de julio, hasta las 24 horas del dia 4
de julio del 2021.

Convocatoria de junio:
- Convocatoria Ordinaria, desde el dia 5 de junio, hasta las 24 horas del dia 7 de
junio del 2021.
- Convocatoria Extraordinaria, desde el dia 2 de julio, hasta las 24 horas del dia 4
de julio del 2021.

Una vez recibido el correo en Secretaria de Alumnos y tras verificar la informacion
aportada, se contestara al alumno por el mismo medio, en los siguientes términos:

a) Si el alumno tiene derecho a la defensa en la convocatoria correspondiente, se le
adjuntaran las instrucciones para que envie su TFG en un tnico archivo con
extension pdf, en el plazo y fechas indicadas en el apartado 4 de este documento
(4 - Entrega del TFG).

Dicho archivo se denominara: Apellidos-Nombre-Convocatoria-Afio
Siendo: Ordinaria o Extraordinaria lo indicado en el campo de la convocatoria,
segun corresponda. Ejemplo: Sanchez Sanchez-Alberto-Ordinaria-2020

b) Si el alumno no tuviera derecho a la defensa se le informaria de su situacion y de
los hechos que motivaron esta decision.

Si el alumno ha manifestado en el Anejo (Solicitud de defensa del TFG), no disponer de
los medios necesarios para la defensa telemadtica, se le recordaria que debera realizar la
defensa telematica del TFG en las instalaciones de la Escuela, donde debera desplazarse
en la fecha y hora determinadas para el acto de su defensa.

Tras cerrarse el plazo de presentacion del Anejo VII (Solicitud de defensa del TFG) y
transcurrido el plazo para el envio de los TFG a Secretaria de Alumnos, el Coordinador
de la Asignatura propondré al Director de la Escuela los Tribunales a conformar para la
defensa.
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Una vez hayan sido estos designados y publicados por la Direccion del Centro, el
coordinador elaborara el calendario de la defensa con la asignacion de tribunal, fecha y
hora, para cada uno de los alumnos admitidos (ANX-PR/CL/009-8), el cual sera
publicitado en el Moodle de TFG y/o en la Web de la Escuela.

Hasta tres dias antes del inicio de las defensas de los TFG, los alumnos deberan enviar a

Secretaria de Alumnos la presentacion de la defensa del mismo, en archivo PowerPoint
o pdf.

Dicho archivo se denominara: Apellidos-Nombre-Presentacion-Convocatoria-Afio
Siendo: Ordinaria o Extraordinaria lo indicado en el campo de la convocatoria, segin
corresponda. Ejemplo: Sanchez Sanchez-Alberto-Presentacion-Ordinaria-2020

PROCEDIMIENTO DE DEFENSA DEL TFG

En lo que respecta al proceso de la defensa del TFG caso de realizarse esta de forma
telematica, se estara de acuerdo con lo indicado por el Equipo Rectoral en su
documento: “RECOMENDACIONES PROVISIONALES PARA LA REALIZACION
DE ACTOS VALIDOS DE LECTURA Y DEFENSA DE TRABAJOS FIN DE
GRADO Y TRABAJOS FIN DE MASTER POR PROCEDIMIENTOS
TELEMATICOS EN LAS CONDICIONES DE EXCEPCIONALIDAD Y A LA
ESPERA DE QUE EL CONSEJO DE GOBIERNO DE LA UPM PUDIERE
APROBAR EN SU CASO MODIFICACIONES DE LA NORMATIVA VIGENTE”
contenido en el Anexo I de la Resolucion Rectoral del 13 de abril de 2020.

Unicamente respecto a lo indicado en el apartado 16 del Anejo del citado documento,
indicar que la calificacion obtenida por el alumno en la defensa sera publicada por el
coordinador de la asignatura a lo largo de la semana siguiente a la de celebracion de las
defensas.

Instrucciones para la realizacion Actos de Lectura y Defensa de Trabajos Fin de
Grado y Trabajos Fin de Master por procedimientos telematicos

Con el fin de proporcionar criterios comunes en toda la UPM para la realizacion de las
lecturas de TFG y TFM por sistemas telematicos, se publican las siguientes
instrucciones.

Posibilidad de realizar lecturas de TFG y TFM a través de sistemas telematicos

Es posible celebrar actos de lectura y defensa de TFG y TFM a través de sistemas
telematicos en la Universidad Politécnica de Madrid.
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1. Autorizacion y organizacion

Es potestad de la Comision de Ordenacion Académica del Centro o de la titulacion
definir los procedimientos, organizar y autorizar lecturas de TFG y TFM a través de
sistemas telematicos.

2. Procedimiento general.

e Tanto el estudiante como los miembros del tribunal deben disponer de una
conexion a internet y de un equipo con audio y video que funcionen correctamente.

e Una vez autorizada la lectura, seran el Presidente y Secretario del Tribunal los
encargados de verificar por medios electronicos que todos los miembros del
tribunal estan de acuerdo en que la defensa se efectue por videoconferencia.

e El Secretario del tribunal obtendra el enlace para conectarse al aula virtual, para
facilitar la conexion telematica del estudiante y director(es), miembros del tribunal.
La conexion debe estar activa el dia de la defensa, media hora antes de su inicio, y
al menos durante dos horas. Se recomienda utilizar preferentemente las
herramientas oficiales que ofrece la Universidad Politécnica de Madrid, como son
Skype Empresarial, Zoom, Blackboard Collaborate, u otras de similares
funcionalidades.

e Antes del comienzo de la lectura, se realizard una prueba de audio y video para
comprobar su correcto funcionamiento.

o Previamente al inicio de la sesion del Acto de lectura, el Secretario del tribunal se
encargara de recopilar los teléfonos moviles del estudiante y de los miembros del
tribunal para asegurar un canal de comunicacion alternativo por si fallara la
conexion a internet o para dar instrucciones al estudiante para entrar en la sesion
tras la constitucion del tribunal o tras la deliberacion del mismo y fijacion de la
calificacion.

e El Secretario debe iniciar el aula virtual para el acto de defensa, y supervisara que
todos los miembros del tribunal y el estudiante estan conectados durante toda la
defensa y que pueden participar en ella. El Secretario debe comprobar al iniciar la
sesion la identidad de todo el tribunal y del estudiante.

e Elacto se celebrara con las camaras de video encendidas y en funcionamiento. En
caso de existir problemas, se garantizara al menos la cdmara del estudiante.

e La COA, o subcomision delegada de la COA, debe asegurarse de que todos los
miembros del tribunal han recibido copia electronica de toda la documentacion del
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TFM y TFG que van a evaluar con anterioridad a la celebracion del acto de defensa
y lectura.

e Al tener que leerse en sesion publica, las lecturas de TFM deben tener una sesion
publica abierta y una privada en la que estén los miembros del tribunal, pudiendo el
secretario manejar el uso de una u otra en cada fase de la lectura.

e Seran motivos para que el Presidente suspenda el acto de lectura:
o La interrupcién de la comunicacion durante al menos 30 minutos
o Lamala calidad del sonido o de la imagen
o Cualquier circunstancia que impida la presentacion del estudiante o la
realizacion en condiciones adecuadas del turno de preguntas.

e En caso de que el Presidente suspenda el acto de lectura, consultara con los
demas miembros del tribunal y el estudiante para convocar una nueva sesion del
mismo.

e Una vez terminado el acto de defensa, el Secretario del Tribunal comprueba que
todos los miembros del tribunal abandonan la sesion de la lectura.

e El Secretario cierra la sesion privada una vez compruebe que el acta esta firmada
por firma digital o confirmada expresamente por correo electronico por todos los
miembros del tribunal, cuyos mensajes el Secretario agregard al expediente de la
lectura. Ademas del acta, el Secretario se asegurara de que se entregan también
todos los documentos asociados a la valoracion del TFG o TFM realizados por tutor
y miembros de tribunal.

e FElactade la defensa recogera las incidencias que hayan podido ocurrir, asi como si
se han dado las condiciones suficientes para la celebracion del acto.
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ANEJO VII
SOLICITUD DE DEFENSA TELEMATICA DEL T.F.G.

Por el presente, el alumno D. ,

solicita defender su TFG en la convocatoria ORDINARIA/EXTRAORDINARIA

(tachese lo que no proceda), del curso académico 2020-2021 del Grado de Ingeniero
Civil impartido en la Escuela Técnica Superior de Ingenieria Civil de la Universidad

Politécnica de Madrid.

Daos de Contacto del alumno

Teléfono movil: Correo institucional:

Para la correcta celebracion de la defensa se adjunta a este documento, en su caso:

a) Anejo n° 3. (Visto Bueno firmado por el Tutor para la Defensa del Alumno)

b) El alumno D. )

acepta poner a disposicion para el acto de la defensa, los medios necesarios para
la correcta realizacion de esta de acuerdo con lo indicado por el Equipo Rectoral
en su documento contenido en el Anexo I de la Resolucion Rectoral del 13 de
abril de 2020, incluyendo: equipo informéatico, camara, micr6éfono, altavoces y
las comunicaciones necesarias para ello. Igualmente, el alumno da su
consentimiento expreso para la obtencidn, reproduccion o publicacion de su

imagen en el acto de defensa.

Fdo. El alumno

En Madrid a de de 20
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