CAMPUS
DE EXCELENCIA
INTERNACIONAL

NORMAS PARA LAREALIZACION Y PRESENTACION DEL TRABAJO FIN DE
GRADO, TANTO DEL GRADO DE INGENIERO CIVIL COMO DEL CURSO DE
ADAPTACION AL GRADO DE INGENIERO CIVIL. CURSO 2018-2019.

Para la realizacion del Trabajo Fin de Grado (en adelante TFG), cada alumno debera, bien
redactar el Proyecto de Ejecucion de una obra o un Proyecto Técnico sobre un tema relativo
a las especialidades que haya cursado.

En cualquiera de los casos, el alumno debera realizar la defensa oral del TFG ante el
Tribunal Calificador.

Para la presentacion y defensa oral del TFG, se establecen dos convocatorias ordinarias, una
en el mes de enero y otra en el mes de junio.

A dichas convocatorias podran matricularse aquellos alumnos que tengan aprobado hasta el
1° curso incluido y un total de 180 Ects, en el momento de realizarse la matriculacion.

Las matriculas solo podran realizarse en periodo ordinario (anual) desde el 16 de julio al 3
de agosto de 2018 (teniendo derecho a presentar el T.F.G. en dos convocatorias: una
ordinaria en enero y otra extraordinaria en julio) y en periodo extraordinario del 31 de enero
al 6 de febrero de 2019 (teniendo derecho a presentar el T.F.G. en dos convocatorias: una
ordinaria en junio y otra extraordinaria en julio).

SESIONES INFORMATIVAS
Para la resolucion de las dudas que pudieran plantearse por parte de los alumnos que

pretendan presentar y defender el TFG, se realizaran a lo largo del curso dos sesiones
informativas en las siguientes fechas:

o el dia 27 de julio de 2018 a las 12:00 horas, en el Salén de Actos de la propia
Escuela, para los alumnos que presenten su TFG en la convocatoria de febrero de 2019.

o el 19 de octubre de 2018 a las 12:00 horas, en el Salon de Actos de la propia

Escuela para los alumnos que presenten su TFG en la convocatoria de junio de 2019.
REDACCION DEL TFG: PROYECTO DE EJECUCION O ESTUDIO TECNICO
Cada alumno redactara un Proyecto de Ejecucion de una obra o un Estudio Técnico de un

tema de su especialidad, elegido libremente por él y aceptado por la Comision de Proyecto
Fin de Carrera.
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1 - Hoja de Compromiso.

Los alumnos que pretendan defender su TFG en alguna de las convocatorias a que hace
referencia esta normativa, deberan cumplimentar la Hoja de Compromiso que se adjunta a
este documento (Anejo 1) y presentarla firmada en la Secretaria de la Escuela en los
periodos que se indican mas adelante.

El proposito principal de dicho documento es facilitar la tarea de busqueda de tutor a los
alumnos que no dispongan de él en el momento de la presentacion, pero en cualquier caso
debe quedar claro que el alumno es el Unico responsable de encontrar el tutor de su
TFG.

En caso de no tener tutor el alumno en la Hoja de compromiso plasmara por orden de
preferencia (de mayor a menor), tres opciones de TFG a realizar por él.

Las tres alternativas de realizacion de TFG deben ser diferentes, excepto que el alumno
indigue el nombre del tutor con el que ya haya acordado dirigir el TFG, en cuyo caso solo
deberéa aparecer la alternativa elegida y el tutor acordado.

No se tendrén en consideracion alternativas genéricas de elaboracion de Trabajos Fin de
Grado, siendo necesario que cada una de las alternativas describa suficientemente el
Proyecto o Estudio técnico propuesto por el alumno, de forma que la Comision de TFG
pueda proponer un tutor con conocimientos y experiencia suficientes en el Area de
Conocimiento de que se trate.

Las fechas de presentacion de la Hoja de compromiso, seran las siguientes:

e entreel 10y 29 de julio de 2018 para la convocatoria de febrero de 2019.
e entre el 2'y 24 de noviembre de 2018 para la convocatoria de junio de 2019.

A partir de las fechas limite de presentacion que se indican en el parrafo anterior, la
Comision de TFG de la Escuela, publicara lo antes posible, uno o varios listados indicando
para cada alumno el tutor asignado, en caso de que no lo tuviera, con la propuesta aceptada.

La decision de la Comisidn de Proyecto fin de Grado, en caso de tener que seleccionar una
de las alternativas a desarrollar por el alumno de las tres propuestas, estara basada en la
prioridad que cada alumno haya establecido, considerando los alumnos presentados por
orden de mejor a peor expediente académico y teniendo en cuenta los recursos limitados
con los que cuenta la Escuela a la hora de disponer de tutores para los diferentes Trabajos
Fin de Grado propuestos, en funcion del Area de Conocimiento a la que pertenezcan.
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2 - Hoja de Inicio del TEG.

El alumno podrd dar comienzo al TFG con antelacion a la entrega de la hoja de
compromiso, siempre que cuente con un tutor, haya pactado con este el alcance del mismo
y haya entregado la Hoja de Inicio del TFG (Anejo 2), firmada por el propio alumno y el
tutor, en papel o por correo electrénico, al profesor responsable de la coordinacién de los
Trabajos Fin de Grado: José Ramdn Sanchez Lavin, o a la direccidn de correo electronico:
joseramon.sanchez@upm.es

NOTA MUY IMPORTANTE

La no presentacion de la hoja de Inicio del TFG por parte del alumno, de acuerdo con
lo indicado en esta norma, impedira la defensa de su TFG en la convocatoria
correspondiente, ya que la fecha de entrega de dicha Hoja de Inicio es el punto de partida, a
partir del cual comienza a contar el periodo de ejecucion del TFG, el cual es obligatorio
que en todos los casos sea superior a seis (6) meses hasta la fecha de su defensa.

3 - Desarrollo de los trabajos

Generalidades

Todos los trabajos deberan ser realizados personalmente por el propio alumno. Para ello
utilizara los métodos, formulas, notaciones, simbolos, figuras y cuadros que se hayan
empleado habitualmente a lo largo de la carrera, en las diversas asignaturas de la misma.

El Trabajo debera presentarse en la Secretaria de la Escuela en una caja de tapas rigidas que
contenga al conjunto de documentos, en cuya portada se rotulara lo siguiente:

- ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE INGENIERIA CIVIL
-TFG

- PROYECTO/ESTUDIO DE...................

- Nombre y apellidos del alumno

- Especialidad

- Fecha de presentacion del Proyecto.

Dentro de la caja del Trabajo y contenidos en tomos o carpetas, se incluiran los distintos
Documentos de que debe constar este.

En el caso de tratarse de un Proyecto de Ejecucion de una Obra Civil: Memoria, Planos,
Pliego de Prescripciones Técnicas Particulares y Presupuesto, rotulando en las respectivas
caras de la cubierta lo siguiente:

- DOCUMENTO N°© ....cccoevneee.
- Nombre y apellidos del alumno
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En cualquier caso, todos los documentos se presentaran en formato DIN A4, escritos a
simple o doble cara con letra de tamarfio 12 y los planos iran en formato DIN A3 o mayor, si
resultase complejo interpretar la informacion contenida en estos.

Los textos, figuras y planos que componen el Trabajo deberan ser redactados o delineados

por el propio alumno, si bien podran emplearse impresos preparados cuando la naturaleza
del trabajo lo permita (cuadros de mediciones, cuadros de precios, etc.).

Clases de TFG

En ambos semestres del 4° curso se incluye en el horario oficial del Centro, una hora
semanal de clase sobre el TFG, donde ademas de impartir los conceptos relativos a la
elaboracion de Proyectos y Estudios Técnicos, se indicaran los criterios de presentacion,
defensa y valoracion de los Trabajos Fin de Grado.

En particular se determinara la necesidad de realizar determinados anejos del TFG de
acuerdo con la metodologia que en cada caso se explique en las clases.

Entre otros:

o Cuadro de Precios n° 2.
o Programa de Trabajos.
o Anejo Geotécnico.

o Anejo de Seguridad y Salud.
o Anejo Medioambiental.

o Anejo de Sostenibilidad.

Conferencias y Charlas.

En ambos semestres del 4° curso se incluye en el horario oficial del Centro, una hora
semanal de charlas y conferencias, talleres, cursos de software, etc., en las cuales se
presentaran herramientas y/o experiencias profesionales de Proyectos y Estudios Técnicos
en el &mbito de la Ingenieria Civil.

Estas actividades se desarrollaran los miércoles a las 13:30 y aparecen recogidas en los
Horarios del Plan Docente del Grado de Ingeniero Civil del curso correspondiente.

Los programas con la informacion de cada una de estas Charlas se publicitaran con la
suficiente antelacion a través de la zona especifica de la asignatura en Moodlle, la pagina
web de la Escuela y los medios de difusion de que se dispone.
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Valoracion del TFG

En las clases para cada parte o documento de que debe constar el TFG se estableceran los
requisitos necesarios para su elaboracion, presentacion y defensa. El incumplimiento de
estas exigencias afectara directamente a la calificacion obtenida por el alumno en la defensa
frente al tribunal calificador.

Igualmente se tendrd en cuenta para la valoracion del TFG la asistencia a charlas y
conferencias, talleres, cursos de software, etc. que se establezcan.

Igualmente se valorard a la hora de calificar el TFG por parte del Tribunal correspondiente,
el informe que a tal efecto puede realizar el Tutor del alumno, en donde se indicaran
aquellos aspectos positivos o negativos de caracter excepcional que a su juicio, el tribunal
deba apreciar y tener en cuenta a la hora de evaluar el trabajo realizado por el alumno.
Dicho informe, en su caso, sera entregado al responsable de la coordinacion de los Trabajos
Fin de Grado (José Ramdn Sanchez Lavin), el dia de la entrega de los Trabajos Fin de
Grado en la Secretaria del Centro (apartado 4), el cual lo incluira junto con el resto de la
documentacién a entregar al presidente de cada Tribunal, antes de la fecha de defensa.

Seguln lo expuesto, la nota final del TFG se compondré de los siguientes sumandos y
pesos:

e 30% de la nota: Examen escrito referente a los conceptos ensefiados en las Clases
de TFG.

e 20% de lanota: Asistencia a Charlas, Conferencias y talleres, determinadas al inicio
del semestre o durante su desarrollo en las clases de TFG.

e 50% de la nota: Calificacion obtenida en la defensa del TFG ante el tribunal

correspondiente determinado por la Escuela en las fechas y periodos indicados en
esta normativa.
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4 - Entrega del TFG

El Trabajo, una vez concluido, se entregara en la Secretaria de la Escuela, junto con la
Carta de Conformidad del tutor (Anejo I11), en la que este da su consentimiento a que se
presente y defienda el mismo.

La entrega se realizara en formato papel tal y como se indica en este documento y en
formato electronico (archivos encriptados con extension pdf) en soporte fisico (CD, DVD,
Pendrive o similar), identificando claramente en la caratula del soporte los datos del
contenido: Alumno, Tutor, Titulo del Proyecto y Fecha segun lo indicado en el Anejo V
(Caratula de CD).

Los Trabajos seran presentados en la secretaria de la Escuela, en la fecha limite que se
indica a continuacion en funcion de la convocatoria:

e Convocatoria ordinaria de febrero, curso 2018-2019: 14 de enero de 2019
e Convocatoria extraordinaria de julio, curso 2018-2019: 8 de julio de 2019

e Convocatoria ordinaria de junio, curso 2018-2019: 10 de junio de 2019
e Convocatoria extraordinaria de julio, curso 2018-2019: 8 de julio de 2019

5.- Defensa vy devolucion del TFG al alumno.

La defensa de los Trabajos se llevaré a cabo a lo largo de la semana siguiente a la entrega de
los mismos.

La publicacién de la fecha, tribunal asignado y hora aproximada de la defensa de los
Trabajos, se realizara el miércoles o jueves de la semana previa a la defensa y se publicara
en los tablones de anuncio, espacio destinado en Moodlle para la asignatura y en la web de
la Escuela.

En la fecha publicada de la defensa, el alumno recogera el TFG en la Escuelay entregarael
mismo al tribunal cuando le corresponda defenderlo, el cual dispondré del mismo mientras
se desarrolla la defensa por parte del alumno.

Una vez defendido, el Trabajo seré devuelto al alumno en el mismo acto de la defensa 'y
Unicamente quedara en poder de la Escuela el CD/DVD o similar, preparado por el alumno,
segun lo indicado en el apartado anterior.

La calificacion definitiva se publicara en el tablon especifico de la Escuela, en el espacio

destinado en Moodlle para la asignatura y en la pagina web, a lo largo de la semana
siguiente a la del desarrollo de la defensa.
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6.- Acuerdo para edicion electrénica y publicacion en internet de TFG.

En caso de estimarse oportuno por parte de la Escuela, el alumno sera requerido para firmar
el documento (Anejo 1V) sobre la divulgacion del trabajo original en que consista el TFG.

Madrid, julio de 2018
LA COMISION DE PROYECTO FIN DE CARRERA,
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Anejo |
HOJA DE COMPROMISO DEL TRABAJO FIN DE GRADO
REDACCION DE UN PROYECTO O DE UN ESTUDIO

ALUMNO/A DIDNA. ..ottt aanaanes
GRADO DE INGENIERO CIVIL [] CURSO DE ADAPTACION []

ITINERARIO ...t es st en s sa st en s an s s
TELEFONO PARA AVISOS.......coomeieeeeieeiisseessesies s ssssessessssssesssssssssssssassssassssasssssssssassnsannss

Si el alumno ya tiene tutor, indicarlo junto al titulo del Proyecto o Estudio.

FECHA'Y FIRMA DEL ALUMNO
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Anejo 11
HOJA DE INICIO DEL TRABAJO FIN DE GRADO.

ALUNMNOIA DIDNA. oo oot e et et e e et e et e e e et e e e et e e et et eeseree et e eesaresseseeesaseesareseraeesarenes
GRADO DE INGENIERO CIVIL [] CURSO DE ADAPTACION []
ITINERARIO . ..ot e e e e et et et et e et et et e e e e et et et e e s es et et e e e es et et e e e eees et es e e e ererenenens

TUTOR D.

Da el Visto bueno para el inicio por parte del (ALUMNO), de la elaboracion del
(PROYECTO/ESTUDIO) de TITULO:

FECHA DE ENTREGA DE LA HOJA:

FIRMA DEL ALUMNO FIRMA DEL TUTOR

Entregar al profesor encargado o enviar a: joseramon.sanchez@upm.es
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Anejo 111
CARTA DE CONFORMIDAD DEL TUTOR PARA LA DEFENSA DEL TRABAJO
FIN DE GRADO.

ALUNMNOIA DADNA. oo oot e e et e et e e e et e e e et e e et et eesereees e e et esesseseseesasesseseseraessarenes
GRADO DE INGENIERO CIVIL [] CURSO DE ADAPTACION []
ITINERARIO . ... oot e e e et et e e e e s et et e e e s et et et e e e es et et e e e eses et e e e eses et e e e e eneranenens

TUTOR D.

Da su conformidad para la presentacion y defensa por parte del (ALUMNO), del
(PROYECTO/ESTUDIO) de TITULO:

FECHA'Y FIRMA DEL TUTOR
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Anejo IV.
ACUERDO PARAEDICION ELECTRONICAY PUBLICACIONEN INTERNET
DE TRABAJO FIN DE GRADO (TFG)

DDA ...ttt bbb con domicilio en
........................................................................................... NuUmero de Teléfono ...............
correo electronico ............cceeveee. y DNI ..o autor del Proyecto Fin de Carrera /

Trabajo Fin de Grado cuyo titulo figura en el punto 1 de este contrato, y designado en
adelante como ALUMNO vy el Vicerrector de Servicios Tecnoldgicos, con domicilio en el
Rectorado de la Universidad Politécnica de Madrid, por delegacion del Rector de la citada
Universidad, en adelante designada como UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID,
ambas partes, reconociéndose mutuamente la competencia y capacidad, desean celebrar el
presente contrato, y a tal efecto

ACUERDAN LAS SIGUIENTES CLAUSULAS

El ALUMNO y la UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID consideran que el
objetivo fundamental del acuerdo es la divulgacion del trabajo original en que consiste el
Proyecto Fin de Carrera / Trabajo Fin de Grado, para lo cual la UPM pone los medios
técnicos y editoriales necesarios. EI ALUMNO cede a la UPM los derechos de
reproduccion, distribucion en formato electronico de la obra
(0 [=T 0o 1 4T3 F= o F- TSSOSO PR PTRURURPRPRIN

1. El ALUMNO, en este acto, efectla una cesién no exclusiva de la obra, que
podra hacerse accesible al publico a través de Internet o editarse en soporte CD-
ROM o compatibles, o cualquier otro medio electrénico que la UPM considere
adecuado.

2. El alumno responde ante la UPM de la autoria y originalidad de la obra y del
gjercicio pacifico de los derechos que cede mediante el presente contrato,
manifestando que sobre los mismos no tiene contraidos ni contraerd compromisos o
gravamenes de ninguna especie que atenten contra los derechos que a la UPM o a
terceros le correspondan, de acuerdo con lo estipulado en el presente contrato. A este
respecto el ALUMNO se hace responsable frente a la UPM de todas las cargas
pecuniarias que pudieran derivarse a favor de terceros con motivo de acciones,
reclamaciones o conflictos derivados del incumplimiento de estas obligaciones por
parte del ALUMNO.

4. LaUPM no esta obligada a defender los intereses del autor en caso de conflictos
de éste con terceros o de vulneracién de sus derechos de propiedad intelectual.
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5. LaUNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID podra editar de forma abierta y
gratuita el Proyecto Fin de Carrera / Trabajo Fin de Grado. Por su parte el
ALUMNO en este acto efectla una cesion gratuita de la obra.

6. La UPM podra publicar aquellos Proyectos Fin de Carrera / Trabajo Fin de Grado
cuyos autores lo deseen y firmen este acuerdo. Para ello el alumno entregara 1
ejemplar de su Proyecto Fin de Carrera/ Trabajo Fin de Grado en formato PDF y en
soporte CD-ROM o similares, de acuerdo con las caracteristicas técnicas que
figuran en la pagina web de la UPM http://oa.upm.es La UPM podra determinar la
modificacion de los formatos, soporte y caracteristicas técnicas de entrega en
funcién de sus necesidades de edicidn y de adaptacion a los sucesivos cambios
tecnoldgicos, sujetos a estandares de mercado o institucionales.

7. LaUPM se obliga a que el Proyecto Fin de Carrera/ Trabajo Fin de Grado
publicado, forme parte de una base de datos publica y accesible en Internet, con
sistema de busqueda y descripcion bibliografica internacional normalizada que
permita el acceso al texto completo y en la que figure el nombre del alumno de
forma destacada. Asimismo se incluira mencion de la licencia Creative Commons, 0
similar, que se determine (http://es.cretivecommons.org)

8. La publicacion en soporte electronico de modo exclusivo permite que exista una
permanente disponibilidad de la obra. En este sentido el presente acuerdo
tendra una vigencia indefinida, mientras no sea denunciado por una de las dos
partes firmantes.

9. Paratodas aquellas cuestiones surgidas de la interpretacion de contrato que
hubieran ser sometidas a interpretacion judicial, seran siempre competentes los
Tribunales y Juzgados de Madrid, renunciando a su propio fuero, si fuere otro.

En Madrid a de 20
EL ALUMNO EL VICERRECTOR
Fdo: Fdo:
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Anejo V.
CARATULA/PORTADA DEL CD A ENTREGAR POR EL ALUMNO

FORMATO DE LOS CD-DVD QUE SE PRESENTAN PARA LA
CALIFICACION DE LOS TRABAJOS DE FIN DE GRADO

En la caratula del CD-DVD debe aparecer la siguiente informacién:

» ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE INGENIERIA CIVIL
> TRABAJO FIN DE GRADO

» TITULO DEL PROYECTO

» Nombre y apellidos del alumno

» Especialidad

» Fecha de presentacion del Proyecto.

Escrito sobre el CD, debe figurar al menos:
Nombre y apellidos del alumno

>
»  TiTULO DEL PROYECTO
> Fecha de presentacién del Proyecto

A continuacion se muestra un ejemplo de la caratula que debe presentar el CD:

ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE INGENIERIA CIVIL
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID

TRABAJO FIN DE GRADO

TIiTULO DEL PROYECTO

NOMBRE Y APELLIDOS DEL ALUMNO

ESPECIALIDAD:
TUTOR:
FECHA DE PRESENTACION:
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